ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 30/2019-2020
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO
W LESNEJ
z dnia 21 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Wewnetrznych procedur bezpieczenstwa

(konsultacje dla uczniow )

W zwigzku z planowanym na dzien 25 maja 2020 r. umozliwieniu uczniom klas I-11l brania
udziatu w konsultacjach oraz majac na uwadze sytuacje epidemiologiczng zwigzang

z COVID-19, wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkot podstawowych zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam w zycie Wewngtrzne procedury bezpieczenstwa (konsultacje dla uczniow)

w brzmieniu zatgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Anna Polak
Dyrektor ZSP w Le$nej



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wewnetrznego
nr 30/2020 z dnia 21 maja 2020
Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Lesnej

WEWNETRZNE PROCEDURY
BEZPIECZENSTWA

ZESPOt SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY
W LESNEJ

ORGANIZACJA KONSULATACI

DLA UCZNIOW

21 maja 2020 .



CEL WPROWADZENIA PROCEDUR

Celem wprowadzenia niniejszych Procedur jest wustalenie zasad przeprowadzania
konsultacji dla uczniow Szkoty Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Lesnej, ktora
wchodzi w sktad Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Lesnej (dalej szkota lub placdéwka), przy

zachowaniu rezimu sanitarnego w zwigzku z zagrozeniem chorobg COVID-19.

. Procedury zostaty przygotowane w oparciu o wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkot

podstawowych — edukacja wczesnoszkolna'.

OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA EPIDEMIOLOGICZNEGO

. Kazda osoba wchodzaca do budynku szkoty podlega obowigzkowej kontroli temperatury

ciata. Pomiar temperatury prowadzony jest przez pracownika szkoty, ktéry wyposazony jest
w $rodki ochrony osobistej, a w szczegdlnosci w jednorazowe rekawiczki oraz maseczke,
ewentualnie przytbice lub inne srodki ochrony zakrywajace usta i nos.

Termometr bezdotykowy podlega dezynfekcji nie rzadziej niz raz na 10 uzyé. W przypadku
korzystania z termometru innego niz bezdotykowy konieczna jest dezynfekcja po kazdym

uzyciu.

. W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury ciata osoba badana nie jest

wpuszczana na teren budynku szkoty.

. W razie koniecznosci wejscia na teren szkoty rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do

bezwzglednego stosowania jednorazowych rekawiczek ochronnych oraz maseczek,
ewentualnie przytbic lub innych srodkéw ochrony zakrywajacych usta i nos.
W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywiesza sie plakaty z zasadami prawidtowego

mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk - stosowne instrukcje.

. Nauczyciele i inni pracownicy szkoty powinni zachowywa¢é dystans spoteczny miedzy sobg,

w kazdej przestrzeni placowki, wynoszgcy min. 1,5 m.
Uczniowie powinny by¢ zaopatrzeni w indywidualng ostone nosa i ust podczas drogi do

i z szkoty.

. Przy wejsciu gtéwnym na tablicy ogtoszen oraz w sekretariacie szkoty umieszcza sie numery

telefondw do witasciwe] stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala

1

https://www.gov.pl/web/edukacja/dodatkowe-wytyczne-dla-dyrektorow-i-nauczycieli-opieka-uczniow-klas-1-3-i-organizacja-konsultacji-

na-terenie-szkoly
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i stuzb medycznych oraz numerach alarmowych, telefonie do organu prowadzacego,
kuratora oswiaty.

Zasady bezpiecznego korzystania z biblioteki szkolnej okresla odrebna procedura.

ORGANIZACIA KONSULTACII DLA UCZNIOW

. Szkota prowadzi konsultacje dla ucznidow w dni robocze, od poniedziatku do pigtku

zgodnie z ustalonym z nauczycielem harmonogramem. Czas trwania konsultacji okresla

kazdorazowo nauczyciel, przy czym konsultacja nie powinna trwaé dtuzej niz 45 min.

. W konsultacjach mogg bra¢ wytacznie udziat uczniowie zdrowi, bez objawdéw chorobowych

sugerujgcych chorobe zakazna. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji

uczen nie moze brac udziatu w konsultacjach w szkole.

. W razie koniecznosci uczniowie sg przyprowadzani do szkoty na konsultacje/odbierani ze

szkoty wytgcznie przez osoby zdrowe, bez objawdw chorobowych sugerujgcych chorobe
zakazng, przy czym na teren budynku szkoty wpuszczany jest tylko uczen.

Uczniowie wpuszczani sg do szkoty/opuszczajg szkote wytgcznie przez jedno wyznaczone
w tym celu wejscie/wyjscie.

W zaleznosci od potrzeb i rodzaju zaje¢ konsultacje prowadzone sg w formie indywidualne;j
i grupowe,;.

Konsultacje dla tej samej grupy przeprowadzane sg w statej, wyznaczonej sali.

Przy organizacji uczniom stanowisk do nauki (konsultacji) zachowuje sie dystans co
najmniej 1,5 m (1 uczen — 1 tawka szkolna). Odstep pomiedzy uczniem a nauczycielem nie
powinien by¢ mniejszy niz 1,5 m.

W przypadku konsultacji grupowych grupa ucznidow nie powinna by¢ wieksza niz 12
ucznidw. W uzasadnionych przypadkach organ prowadzacy moze wydac¢ zgode na
zwiekszenie liczby uczniow — nie wiecej niz o 2. Przy okreslaniu liczby ucznidw w grupie
nalezy uwzglednié¢ takze rodzaj niepetnosprawnosci uczniéw. Minimalna przestrzen dla

. .. . , .. .. 2 ., . .02
uczniow w sali nie moze by¢ mniejsza niz4 m* na 1 osobe (ucznidw i nauczycieli)’.

Do przestrzeni nie wlicza sie pomieszczenia/pomieszczen kuchni, jadalni, innych pomieszczen zbiorowego zywienia, pomocniczych (ciggow

komunikacji wewnetrznej, pomieszczenn porzadkowych, magazynowych, higienicznosanitarnych — np. fazienek, ustepéw). Nie nalezy

sumowac powierzchni sal dla dzieci i przeliczac tacznej jej powierzchni na limit miejsc. Powierzchnie kazdej sali wylicza sie z uwzglednieniem
mebli oraz innych sprzetéw, ktére sie w niej znajduja.
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9. Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali lekcyjnej uczniowie zachowujg odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m). W szatni obowigzuje zasada 4m? na osobe i 2 m dystansu spofecznego
pomiedzy osobami.

10. Ewentualna komunikacja w przestrzeniach wspdlnych szkoty powinna by¢ tak
zorganizowana aby uczniowie w wiekszych grupach w miare mozliwosci nie stykali sie ze
soba.

11. W miare mozliwosci do grupy przyporzadkowani sg ci sami nauczyciele. Ewentualna
rotacja nauczycieli i innych pracownikdw podczas prowadzenia zaje¢ powinna by¢
ograniczona do minimum.

12. W miare mozliwosci w zajecia konsultacyjne nie bedg angazowani nauczyciele i inni
pracownicy powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi.

13. Kazdy uczen musi posiada¢ wtasne przybory i podreczniki. Uczniowie nie powinni
wymieniac sie przyborami szkolnymi i podrecznikami miedzy sobg.

14. Nauczyciel petnigcy dyzur w okolicach szatni nie dopuszcza do organizowania sie

wiekszych skupisk ucznidw przed rozpoczeciem i po zakonczeniu konsultacji.

15. Nauczyciel organizuje ewentualne przerwy dla swojej grupy, w interwatach
adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza przerwy pod
nadzorem nauczyciela.

16. Zaleca sie korzystanie przez ucznidw z boiska szkolnego oraz pobytu na Swiezym
powietrzu na terenie szkoty, przy zachowaniu zmianowosci grup i dystansu miedzy nimi.

17. Ogranicza sie aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami.

18. Ewentualne przerwy sg organizowane dla uczniéw w réznych godzinach, tak aby
zminimalizowaé ryzyko kontaktu wiekszej grupy uczniéw. Harmonogram przerw i wyjsc
uczniéw na boisko uzgadniany jest na biezgco przez nauczycieli.

19. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajgcej powinni
ograniczy¢ kontakt z uczniami czy nauczycielami.

20. Rodzice i opiekunowie przyprowadzajgcy/odbierajgcy uczniéw ze szkoty majg obowigzek

zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu do pracownikéw szkoty oraz innych

uczniow i ich rodzicow wynoszacy min. 2 m.
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V.

ZAJECIA SWIETLICOWE

. Szkota organizuje zajecia Swietlicowe dla ucznidéw, ktérych rodzice zgtosili potrzebe

korzystania ze swietlicy szkolnej. Godziny pracy $wietlicy wynikajg z potrzeb zgtaszanych

przez rodzicow.

. Zajecia swietlicowe odbywajg sie w Swietlicy szkolnej z zachowaniem zasady 4 m? na

osobe. W razie potrzeby mogg zosta¢ wykorzystane inne sale dydaktyczne.

HIGIENA, CZYSZCZENIE | DEZYNFEKCJA POMIESZCZEN | POWIERZCHNI

Przed wejsciem do budynku szkoty umozliwia sie skorzystanie z ptynu dezynfekujgcego do
ragk oraz zamieszcza sie informacje o sposobie jego uzycia. Wszystkie osoby wchodzace do
budynku szkoty zobowigzane sg do zdezynfekowania rak.

Nauczyciel zobowigzany jest do zwracania uwagi na to aby uczniowie regularnie myli rece.

. W sali, w ktorej prowadzone sg konsultacje nalezy usungé¢ przedmioty i sprzety, ktérych nie

mozna skutecznie umy¢, uprac lub zdezynfekowac.

Zrodetka wody pitnej pozostaja wytaczone. Korzystanie przez ucznidw z innych
dystrybutoréw wody powinno odbywac sie pod nadzorem opiekuna i przy realizacji zasad
higienicznych.

W razie korzystania w trakcie zaje¢ z przyboréw sportowych (pitki, skakanki, obrecze itp.)
po kazdym uzyciu przez dane dziecko nalezy je doktadnie czysci¢ lub dezynfekowad.
Przybory sportowe nie powinny by¢ wykorzystywane jednoczesnie przez wiecej niz jedno

dziecko.

. Po kazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy oraz podtoga powinny zosta¢ umyte lub

zdezynfekowane.

Sprzet na boisku wykorzystywany podczas zaje¢ powinien byé regularnie czyszczony
z uzyciem detergentu lub dezynfekowany. W przypadku braku takiej mozliwosci sprzet
nalezy zabezpieczy¢ przed uzywaniem.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty i z szkoty niepotrzebnych przedmiotow.
W razie przyniesienia przez ucznia ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotéw powinny

one by¢ pozostawione w szatni.
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9. Sale powinny by¢ wietrzone co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zajec.

10. Wprowadza sie obowigzek wykonywania codziennych prac porzadkowych, ze
szczegblnym  uwzglednieniem utrzymania w  czystosci  sal zaje¢, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciggow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek, i powierzchni ptfaskich, w tym blatéw w salach i pomieszczeniach
spozywania positkow, klawiatur, wigcznikow.

11. Po kazdej grupie blaty stotdow i porecze krzeset powinny byé czyszczone. Po
zakonczeniu konsultacji indywidualnych czyszczeniu podlega blat stotu i porecze krzesta na
ktérym siedziat uczen i nauczyciel.

12. Zapewnia sie biezgcg dezynfekcje toalet oraz ich wyposazenia w szczegdlnosci klamek,
kurkow, pokretet do wody, przyciskow sptuczek.

13. Przeprowadzajagc  dezynfekcje nalezy s$cisle przestrzega¢ zalecenn producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji ze szczegdlng dbatoscig
0 przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotdéw, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych
do dezynfekgcji.

14. Podczas zaje¢ nauczyciele powinni czesto przypomina¢ uczniom o zasadach
zachowania higieny osobistej w tym o koniecznosci zastaniania twarzy podczas kichania czy
kastania.

15. Zuzyte chusteczki, maseczki, rekawice, inne $rodki ochrony osobistej oraz materiaty
wykorzystywane do czyszczenia i dezynfekcji powinny by¢ wyrzucane sg do pojemnika lub

worka na odpady mieszane.

VI.  PRZEBYWANIE NA TERENIE PLACOWKI OSOB Z ZEWNATRZ

Przebywanie oséb z zewnatrz na terenie szkoty powinno by¢ ograniczone do minimum
z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa, rekawiczki

jednorazowe, dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

VIl. STOSOWANIE PRZEZ PRACOWNIKOW SRODKOW OCHRONY OSOBISTE]
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1.

Pracownicy szkoty powinni byé zaopatrzeni w $rodki ochrony osobistej — jednorazowe
rekawiczki oraz maseczki, ewentualnie przytbice lub inne srodki ochrony zakrywajace usta
i nos.

W razie koniecznosci przeprowadzania zabiegdw higienicznych u ucznia — adekwatnie do
zaistniatej sytuacji personel opiekujacy sie dzie¢mi i pozostali pracownicy placowki powinni

by¢ zaopatrzeni w fartuch w z dtugim rekawem.

VIIl.  PRZYIMOWANIE KORESPONDENCII, WNOSZENIE OPtAT

1.

IX.

1.

W przypadku przyjmowania z zewnatrz jakichkolwiek dokumentow Ilub przesytek
pocztowych/kurierskich  wymagane jest stosowanie przez osoby odbierajgce
przedmiotowe przesytki srodkéow ochrony osobistej w postaci maseczek, ewentualnie
przytbic lub innych s$rodkéw ochrony zakrywajgcych usta i nos oraz dodatkowo
jednorazowych rekawiczek ochronnych.

Wnoszenie optat za wyzywienie powinno by¢ dokonywane po wczesniejszym ustaleniu z
Dyrektorem. W razie potrzeby kontakt rodzicow/opiekunéw z sekretariatem powinien

nastepowac przy wykorzystaniu telefonu lub poczty elektronicznej.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA UCZNIA COVID -19

W przypadku gdy uczen manifestuje, przejawia niepokojgce objawy choroby COVID-19
nalezy odizolowa¢ go w gabinecie pielegniarki z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od
innych o0sdb przy réwnoczesnym powiadomieniu rodzicéw/opiekundw w celu pilnego
odebrania ucznia ze szkoty. O zaistniatym incydencie Dyrektor placéwki powiadamia organ

prowadzac oraz stacje sanitarno-epidemiologiczng w Zywcu.

. Zajecia w tym dniu w pozostatych grupach powinny by¢é zawieszone,

a rodzice/opiekunowie ucznidow powinni by¢ poinformowani o zaistniatej sytuacji i wezwani

do odbioru dzieci.

. Do czasu obioru dzieci przez rodzicow/opiekundéw nauczyciel przeprowadza uczniéw do

wczesniej przygotowanej, rezerwowej sali, a sala w ktérej przebywato dziecko z objawami

chorobowymi jest niezwtocznie wietrzona, myta i dezynfekowana.
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. Obszar, w ktorym poruszato sie i przebywato dziecko nalezy poddac¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (zabawki, klamki, porecze,
uchwyty).

. Dyrektor placéwki sporzadza liste osdb, z ktérymi uczen podejrzany o zakazenie miat
kontakt w danym dniu i zabezpiecza jg celem ewentualnego przekazania stacji sanitarno-
epidemiologiczne;.

. Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty

przypadek.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA PRACOWNIKA PLACOWKI
CovVID -19

. Do pracy mogg przychodzi¢ wytgcznie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawdw
wskazujgcych na chorobe zakazna.

. W przypadku wystgpienia objawow COVID-19 pracownik nie moze stawi¢ sie do pracy,
powinien pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakaznym a w razie pogorszenia sie stanu zdrowia zadzwonic
na 999 lub 112 i poinformowaé, ze moze byc¢ zakazony COVID-19.

. W przypadku gdy pracownik placéwki manifestuje, przejawia niepokojgce objawy choroby
COVID-19 w miejscu pracy nalezy odsungc¢ go od wykonywanych obowigzkéw, wstrzymac
przyjmowanie kolejnych grup dzieci oraz odizolowa¢ go w gabinecie pielegniarki z
zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych o0séb przy réwnoczesnym
powiadomieniu organu prowadzgcego oraz stacji sanitarno-epidemiologicznej w Zywcu.

. Zajecia szkolne w tym dniu powinny by¢ zawieszone, a rodzice/opiekunowie uczniow
powinni by¢ poinformowani o zaistniatej sytuacji i wezwani do odbioru dzieci.

. Jezeli objawy COVID-19 dotycza opiekuna uczniéw Dyrektor w razie potrzeby zabezpiecza
szybkie uzupetnienie kadry pedagogicznej a dzieci do czasu obioru przez
rodzicow/opiekundw przeprowadzane sg do rezerwowej sali. Sala, w ktorej przebywat
opiekun uczniéw z objawami chorobowymi jest niezwtocznie wietrzona, myta

i dezynfekowana.
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XI.

2.

Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy poddad gruntownemu

sprzataniu oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty).

. Dyrektor placéwki sporzadza liste oséb, z ktorymi pracownik podejrzany o zakazenie miat

kontakt w tym dniu i zabezpiecza jg celem ewentualnego przekazania stacji sanitarno-
epidemiologiczne;j.

Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty

przypadek.

RAPORTOWANIE O LICZBIE DZIECI LUB INCYDENTACH

. Codziennie do godziny 10:00 do organu prowadzgcego przesytane sg informacje dotyczgce

liczby ucznidw uczestniczagcych w danym dniu w konsultacjach wraz z podaniem imienia
i nazwiska dziecka oraz jego miejsca zamieszkania. Podanie tych informacji wynika
z koniecznosci sprawdzenia czy uczen nie pochodzi z domu, w ktérym cztonkowie rodziny
sq objeci kwarantanng lub izolacja.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej przyjmuje sie, ze obowigzek przekazania
danych osobowych jest uzasadniony interesem publicznym w dziedzinie zdrowia
publicznego i walkg z COVID-19 a tym samym nie stanowi naruszenia przepiséw o ochronie

danych osobowych, w szczegdlnosci zas art. 6 i 9 ust. 2 lit. i rozporzgdzenia RODO.

. Niezaleznie od obowigzku, o ktérym mowa jest w ust.1 powyzej Dyrektor placowki jest

zobowigzany do biezgcego informowania organu prowadzgcego o wszelkich incydentach

dotyczgcych bezpieczenstwa epidemiologicznego na terenie placowki.
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