ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 31/2020
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO
W LESNEJ
z dnia 21 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Wewnetrznych procedur bezpieczenstwa

(organizacja zasad funkcjonowania Biblioteki szkolnej)

Majac na uwadze sytuacj¢ epidemiologiczng zwigzang z COVID-19, wytyczne GIS, MZ

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam w zycie Wewnetrzne procedury bezpieczenstwa (organizacja zasad

funkcjonowania Biblioteki szkolnej) w brzmieniu zatgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Anna Polak
Dyrektor ZSP w Les$nej



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wewnetrznego
nr 31/2020 z dnia 21 maja 2020
Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Lesnej

WEWNETRZNE PROCEDURY
BEZPIECZENSTWA

ZESPOt SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY
W LESNEJ

ORGANIZACJA ZASAD

FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI

SZKOLNEJ

21 maja 2020 .



CEL WPROWADZENIA PROCEDUR

Celem wprowadzenia niniejszych Procedur jest ustalenie zasad funkcjonowania biblioteki
szkolnej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Lesnej (dalej Zespdt), przy zachowaniu rezimu
sanitarnego w zwigzku z zagrozeniem chorobg COVID-19, w tym okreslenie warunkéw i
zasady zachowania bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw biblioteki oraz zasad
udostepniania i zwrotéw zbiorow bibliotecznych, a takze innych czynnosci zwigzanych z
obstugg czytelnikéw.

Procedury zostaty przygotowane w oparciu o wytyczne GIS i MZ g

. Zasady postepowania w przypadku podejrzenia zarazenia ucznia lub pracownika Zespotu

chorobg COVID-19 regulujg odrebne procedury.

OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA EPIDEMIOLOGICZNEGO

. Ze zbioréw bibliotecznych mogg korzysta¢ wytgcznie uczniowie zdrowi, bez objawdw

chorobowych sugerujgcych chorobe zakazng. Jezeli w domu przebywa osoba na
kwarantannie lub izolacji uczen nie moze korzystac ze zbiordw Biblioteki.

Przed wejsciem do Biblioteki umozliwia sie skorzystanie z ptynu dezynfekujgcego do rak
oraz zamieszcza sie informacje o sposobie jego uzycia. Wszystkie osoby wchodzgce do

Biblioteki zobowigzane sg do zdezynfekowania rak.

. Podczas przegladania zbioréow bibliotecznych przez bibliotekarza, wymagane jest noszenie

jednorazowych rekawiczek ochronnych. Niedostepny pozostaje swobodny dostep do
regatow bibliotecznych dla czytelnikdow.

Wyznacza sie strefy dostepne dla uzytkownika Biblioteki wraz z wytyczong bezpieczng
odlegtoscig na podtodze — zapewniajgcg zachowanie odpowiednich odlegtosci miedzy
uzytkownikami.

Ustala sie limit oséb przebywajgcych w Bibliotece w zaleznosci od metrazu powierzchni

wedtug zasady 1 osobana 4 m?.

. Zaleca sie czeste wietrzenie pomieszczen Biblioteki, dezynfekcje klamek, klawiatur,

wytacznikdw swiatta i innych powierzchni lub czesto uzywanych elementéw wyposazenia.

! https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki
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7. Osoby korzystajgce z Biblioteki powinny zachowywac dystans spoteczny miedzy sobag,
wynoszgcy min. 1,5 m.

8. Jezeli zachowanie odlegtosci co najmniej 1,5 m pomiedzy stanowiskami pracy w Bibliotece
nie jest mozliwe wprowadza sie obowigzek stosowania srodkdw ochrony osobistej, ptyndow
dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni i sprzetéw.

9. Z pomieszczen Biblioteki nalezy usunac przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie
umy¢, uprac lub zdezynfekowacd.

10. Wprowadza sie obowigzek wykonywania codziennych prac porzadkowych, ze
szczegblnym uwzglednieniem utrzymania w czystosci pomieszczenn bibliotecznych,
sanitarnohigienicznych, ciggdéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek, i powierzchni ptaskich, w tym blatow, poreczy krzeset, klawiatur,
wigcznikow.

11. Przeprowadzajagc  dezynfekcje nalezy s$cisle przestrzega¢ zalecenn producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji ze szczegdlng dbatoscig
0 przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotéw, tak aby osoby korzystajgce z Biblioteki nie byty narazone na wdychanie
oparow srodkow stuzgeych do dezynfekcji.

12. Zuzyte chusteczki, maseczki, rekawice, inne srodki ochrony osobistej oraz materiaty
wykorzystywane do czyszczenia i dezynfekcji powinny by¢ wyrzucane sg do pojemnika lub

worka na odpady mieszane.

lll.  ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

1. Wypozyczanie zbiordéw Biblioteki odbywa sie tylko na zewnatrz - do domu. Zawieszone do
odwotania jest korzystanie ze zbiordw bibliotecznych na miejscu.

2. Czytelnik zwracajac zbiory biblioteczne jest zobowigzany do zachowania bezpiecznej
odlegtosci (co najmniej 1,5 m) pomiedzy pracownikami Biblioteki i innymi osobami
korzystajgcymi z Biblioteki.

3. Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym
lezaty ksigzki. Nie dezynfekuje sie preparatami dezynfekcyjnymi egzemplarzy zwracanych

do Biblioteki.
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4. Przyjete ksigzki powinny zostaé odtozone na okres minimum 3 dni do skrzyni, pudta, torby
lub na wydzielone pétki i oznaczone datg zwrotu. Nie wymaga sie osobnych pomieszczen
na kwarantanne ksigzek, poniewaz wirus nie przenosi sie samodzielnie.

5. Odizolowane egzemplarze nalezy wyfaczy¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia
kwarantanny i po tym okresie mozna je wtgczy¢ do uzytkowania.

6. Czekajgc na wejscie do Biblioteki uczniowie zachowujg odpowiedni odstep (co najmniej 1,5

m).

IV.  PRZEBYWANIE NA TERENIE BIBLIOTEKI OSOB Z ZEWNATRZ

Przebywanie oséb z zewnatrz na terenie Biblioteki powinno by¢ ograniczone do minimum
z zachowaniem wszelkich srodkéw ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa, rekawiczki

jednorazowe, dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

V.  RAPORTOWANIE O INCYDENTACH

Pracownicy Biblioteki sg zobowigzani do informowania Dyrektora Zespotu o wszelkich

incydentach dotyczgcych bezpieczenstwa epidemiologicznego na terenie Biblioteki.
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